MANUAL DE
PROTOCOLO E
NORMAS PROCESSUAIS

unesp

Unesp e Secretaria da Habitacao
assinam convénio

ACAO BUSCA DESENVOLVIMENTO SOCIAL EM COMUNIDADES DE CUBATAO

ia 17 de novembro, a

Unesp assinou, em
Cubatao, SP, convénio com
a Secretaria da Habitagao
do Estado de Sado Paulo. A
ceriménia de assinatura foi
realizada em um espago
para projetos de arte e arte-
sanato do bairro na cidade
paulista. A parceria visa a
implantacdo do projeto de
turismo na comunidade do
bairro Cota 200.

O convénio dispoe
recursos para um trabalho
de formagao e capacitacao
de guias turisticos da propria
comunidade. O trabalho sera
desenvolvido pelo Instituto de
Biociéncias, Campus do Litoral
Paulista (IB/CLP) da Unesp em
Sao Vicente e pela Companhia
de Desenvolvimento
Habitacional e Urbano —
CDHU, ligada a Secretaria.
Estudos verificaram o

potencial de turismo eco-
logico e historico da regiao
onde esta localizado o bairro
Cota 200. Dessa forma, a
parceria objetiva reunir os
diferentes projetos sociais
realizados pela companhia
em torno do turismo de
base comunitaria, segundo
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Parceria objetiva reunir diferentes projetos sociais

o professor Davis Gruber
Sansolo, do IB/CLP. “Desde
sua urbanizacgao, a comuni-
dade recebe constantemente
visita de escolas, por conta
do seu patrimonio histérico e
ambiental”, salientou.

Em 2015, cerca de 500
escolas publicas e priva-
das visitaram o bairro.
Cercado por uma vegetacao
e fauna preservadas da Mata
Atlantica, tem ainda valor
histérico, como as trilhas indi-
genas e a importante ligacao
que realizava entre o porto da
entdo colonia portuguesa e o
planalto. “Esse local preserva

nao s6 esse patrimoénio
histérico e natural, mas
envolve a propria histéria

de Sao Paulo e sua relacao
com o mundo”, explicou o
professor. “Queremos gerar na
comunidade a consciéncia que
ela integra um amplo e rico
universo de elos.”

De acordo com o secretario
da Habitagao do Estado de Sao
Paulo, Rodrigo Garcia, as ativi-
dades ja realizadas pela CDHU
voltadas para o turismo ecolo6-
gico recebem um incremento
importante com a participagao
dos professores e estudantes do
Campus do Litoral Paulista com

foco na profissionalizagdo dos
agentes comunitarios. “Com o
know-how da Unesp, buscamos
a formacao profissional da
comunidade”, destacou.

O processo de urbaniza-
¢ao do bairro e o desenvol-
vimento de projetos sociais
ligados a arte ja trouxeram
visitantes ilustres a comu-
nidade, como o principe
Harry, do Reino Unido,
durante a Copa do Mundo de
Futebol, realizada no Brasil
em 2014. Além do principe,
o Cota 200 virou rota turis-
tica de canadenses e visitan-
tes vindos da Africa do Sul,

segundo Roque Bispo Costa
Sobrinho, 55 anos. Ele se
mudou para a entdo vila de
trabalhadores que construi-
ram a Rodovia Anchieta

em 1962. “Este projeto de
turismo vai valorizar tanto
o bairro quanto a nés, mora-
dores. O mundo vai saber
que existe o Cota 200", diz
Sobrinho. “E acreditamos
que essa atividade vai trazer
e gerar renda para nos.”

I
Mais informagdes:
<http://goo.gl/dtod1N>.
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Manual de

Protocolo e Normas
Processuais da Unesp,
aprovado pela Portaria n°
484/2015, foi publicado
em outubro deste ano.
Sua versdo eletrdénica esta
disponivel para download
na pagina do selo Cultura
Académica, no site da
Editora Unesp.

HISTORICO

Em 2013, houve a
necessidade de uma
atualizacdo no Manual de
Normas Processuais (2008),
em decorréncia de mudan-
¢as ocorridas nas Sec¢oes
Técnicas de Comunicacoes
e sugeridas pela CADA
(Comissdo de Avaliacdo
de Documentos e Acesso),
tais como a implantacado
do SIGAD (Sistema de
Gestdo Arquivistica de
Documentos), a aprovagao
da Gestdao Documental
da Unesp e as mudan-
¢as impostas pela Lei de
Acesso a Informacéao, que
regula o SIC (Servico de
Informagdes ao Cidadao).

Para essa atualizacao,
uma comissdo da CADA
foi designada para revisar
as normas e atualizar
os procedimentos na
efetivagao dos documen-
tos e processos da Unesp.
Para tanto, iniciaram um
levantamento de manuais
de outras Universidades
e também de outras
instituicdes ligadas ao
Governo do Estado de Sao
Paulo, a fim de verificar
os procedimentos simila-
res e rotineiros da Secao.
A seguir, pesquisaram
as Normas institucionais

Fotos Divulgacdo

Evento: revisdo de normas e atualizacdo de procedimentos foi enfatizada

"L

Treinamento reuniu 50 funciondrios técnico-administrativos

e Legislacoes estaduais
que definem e estabe-
lecem a legalidade na
produgdo documental

das Secdes Técnicas de
Comunicagdes. Uma preo-
cupagao constante nessa
revisdo foi identificar as
rotinas da Sec¢do inseridas
no SIGAD e os procedi-
mentos vinculados a um

sistema institucional geral
e ndo mais local.

A padronizacdo das
acodes e termos se tornou
necessaria e premente,
pois a insercdo de dados
deve ser idéntica em todas
as unidades. Foram neces-
sarias mudancas dos pro-
cedimentos e uma amplia-
cao no que diz respeito a

padronizacdo das ativida-

des cotidianas das Secdes.

Houve, também, a neces-
sidade de alteragdo no
titulo do Manual por meio
da incorporacado do termo
“Protocolo”, uma vez que
a nova versao destaca as
atividades de protocolo.
Para a implementa-
¢ao das novas normas

processuais, a CADA
realizou treinamento
voltado as Sec¢des Técnicas
de Comunicacdes da
Universidade. O treina-
mento sobre Instrumentos
de Gestdo de Documentos
aconteceu entre os dias
5 e 8 de outubro, em Sao
Paulo e em Marilia, e
reuniu 50 funciondrios
técnico-administrativos.
Além da atualizacao
a respeito das normas
processuais, os partici-
pantes receberam infor-
magoes sobre o Plano de
Classificagao e a Tabela
de Temporalidade de
documentos da Unesp:
atividades-meio. O Plano
e Tabela, recém-publica-
dos no Didrio Oficial do
Estado, foram aprovados
pela Resolugao n® 62/2015.
Dando continuidade
as atividades de elabo-
racdo dos instrumentos
de gestdao documental da
Universidade, em 2016
serdo publicados o Plano de
classificacdo e a Tabela de
temporalidade de docu-
mentos da Unesp: ativida-
des-fim. Busca-se, assim, a
otimizacdo da organizagédo
dos arquivos, uma maior
transparéncia nas agoes
da Universidade através de
ampliacdo do acesso aos
arquivos e suas infor-
macoes e a preservagao
adequada dos documentos
que necessitam de guarda
permanente.

I
Faca o download
do Manual:
<http://goo.gl/VALyHV>.
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Pro-Reitoria de Pds-Graduacao realiza treinamento

CURSOS OCORRERAM NAS UNIDADES DA UNESP DE BAURU, SAO PAULO E ARARAQUARA
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Atividades foram organizadas pelo Grupo de Suporte do Sistema em conjunto com a Equipe de Desenvolvimento e com a aprovagao do Comité Gestor

Pro-Reitoria de Pos-

-Graduagdo (Propg)
realizou, de 4a 12 de
novembro, treinamentos
regionalizados de capacita-
¢ao para gerenciar infor-
magdes da Pés-graduacao
da Universidade, por meio
da nova versado do Sistema
Académico da Pos-graduagao
(Sispg). Os cursos ocorreram
nas unidades da Unesp
de Bauru, Sdo Paulo e
Araraquara.

O sistema, além de ser

desenvolvido para atender
as novas necessidades da

Poés-graduacao, foi elaborado
dentro da proposta de desen-
volvimento dos sistemas
institucionais estabelecida
pelo Comité Superior de
Tecnologia da Informacao
(CSTI), garantindo uma maior
interacao com as demais
bases de dados institucionais.
De acordo com Luis
Fernando Xavier D’Almeida,
da Propg, a Pro-Reitoria
vem intensificando esforcos,
no sentido de desenvolver
uma ferramenta para que as
informacdes constantes do
sistema institucional sejam

migradas para a plataforma
Sucupira da Capes de forma
automatica, garantindo a
fidedignidade dos dados e
evitando o retrabalho na ali-
mentacao das informacoes.
“Existe atualmente,
em funcionamento, um
sistema implantado em
2001, desenvolvido em uma
plataforma ultrapassada para
as atuais necessidades, e
com a evolugao continua da
Pés-graduacao houve a neces-
sidade de modernizar essa
ferramenta. Desta forma um
novo sistema foi desenvolvido

para atender as novas necessi-
dades. A Propg pretende ainda
investir mais na capacitacao
dos servidores técnicos”, diz.
O treinamento foi
organizado pelo Grupo
de Suporte do Sistema da
Po6s-Graduacio (GS), em
conjunto com a Equipe
de Desenvolvimento do
Sistema (EDM), tendo a
aprovacao final do Comité
Gestor do Sistema (CGS).
“Nao podemos deixar de
agradecer o empenho das
equipes de desenvolvimento
do sistema e principalmente

Fotos Fabiana Manfrim

da equipe de suporte, que

é composta por pessoas
atuantes nas STPs — Secoes
Técnicas de Pos-Graduacao,
que se desdobram para
viabilizar a implantacdo do
sistema, acumulando as suas
funcodes diarias nas segdes
com as atividades ligadas ao
desenvolvimento e implanta-
¢do do sistema”, conclui.

O treinamento capaci-
tou mais de 130 servidores
técnico-administrativos, res-
ponséaveis pelo gerenciamento
das informacoes da Pos-
graduacdo na Universidade.

Mestrados profissionais aprovados pela Capes

AREAS SAO CIENCIAS AMBIENTAIS, EDUCACAO FISICA E ODONTOLOGIA

T rés mestrados
profissionais

da Unesp foram apro-

vados, em outubro,

pela Coordenacgao

de Aperfeicoamento

de Pessoal de Nivel

Superior (Capes/MEC).

Sao eles: Gestdo e

Regulagdo de Recursos
Hidricos (Faculdade

de Engenharia de I1ha
Solteira), cujo langa-
mento oficial ocorreu
em Brasilia, DF, dia 24
de novembro, durante o
XXI Simpésio Brasileiro
de Recursos Hidricos

— SBRH; Educacgao Fisica
(Instituto de Biociéncias
de Rio Claro); e Ciéncia

e Tecnologia Aplicada a
Odontologia (Instituto de
Ciéncia e Tecnologia/Sao
José dos Campos), com
as notas iniciais 4,3 e 4,
respectivamente.

C APES

Reprodugdo
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Il Encontro dos
Centros de Ensino de Linguas

OBJETIVO FOI PROMOVER TROCA DE EXPERIENCIAS

N os dias 9 e 10 de
novembro, o Centro de

Linguas e Desenvolvimento
de Professores da FCL/
Assis realizou o II Encontro
dos Centros de Linguas da
Unesp, com o apoio da dire-
¢do local, da Pro-reitoria de
Extensao (Proex), da Fapesp
e dos Departamentos de

Educacao e Letras Modernas.

O evento contou com a
participacdo de professo-
res da Educagao Basica,
professores universitarios,
pesquisadores, alunos
de licenciatura da Unesp
e de outras instituicoes
brasileiras, tais como
UEL/PR, CEFET/MG, USP/
SP, Unifesp/SP, UFMT e
Unicamp. Em sua segunda
edicdo, o encontro teve
como objetivo promover
a troca de experiéncias
acerca das atividades
desenvolvidas nos diver-
sos Centros de Linguas da

Unesp e de outras universi-

dades brasileiras.

Nesse espaco de inte-
gracao, os coordenadores
e professores dos Centros
de Linguas da Unesp de

Assis, Araraquara, Marilia,

Séo José do Rio Preto e de
outras instituicdes pude-
ram partilhar praticas
pedagogicas, discutir
resultados de pesquisas e
refletir sobre as demandas
de suas unidades.

Além de conferéncias
e mesas-redondas com
pesquisadores da area de

Ensino de Linguas, houve

espago para minicur-
sos, que atenderam a
um grande nimero de
alunos e professores.
Nessa ocasido, também,
ocorreram reunides de

Fotos Divulgacdo

Coordenadores e professores partilharam praticas pedagdgicas

planejamento, entre os

coordenadores presentes.
Marcou o evento o dis-

curso proferido pela pro-

-reitora de Extensdo, Profa.

Dra. Mariangela Spotti

Lopes Fuyjita, que anunciou

que os Centros de Linguas

da Unesp passardo a confi-

gurar-se como programas
de extensado, j& a partir de
2016. Tal fato representa
um grande avango para as
atividades desenvolvidas
nos Centros de Linguas,

pois esses projetos passam

a constituir-se como ativi-
dades previstas no PDI.

O proximo Encontro
dos Centros de Linguas da
Unesp esta previsto para
2016 e serd organizado pela
equipe do Centro de Linguas
de Sao José do Rio Preto.
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